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Cod. Proyecto SOFIA: Cod. Programa SOFIA: 13410563 Version dei Programa: 1 Fichas asociadas:
1.1 Centro de Formacion: COMPLEJO TECNOLOGICO MINERO AGROEMPRESARIAL 1.2 Regional: ANTIOQUIA
1.3 Nombre del proyecto: MANEJO BASICO DE LAS HERRAMIENTAS DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
1.4 Progr on al que da r EXCEL BASICO
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2. Estructura del Proyecto

En ¢l Municipo de Cisneros las personas y organizaciones poseen modeos radconales y manuales de adminisyacon de la informacin, estos modelos pienden vigencia y perinenca por ia dindmica del mercado y ¢f desamollo tecnoldgico; ademds, ponen en nesgo la permanencia y compestividad de las oganiz
organzaciones Gsponen de sistemas de informacion que operan bajo & dominio de determinados métndos, en aigunos Casos obsoletos 0 no permenies. Emenge, entonces, la necesidad de implementar recursos de geston de fa inrmacion mediante soluciones imormasicas para dar respuesias rapidas y persnenies
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PROCESO DIRECCION DE FOBMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

+ Denominacion del Programa de Formacion: : TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA
+ Codigo del Programa de Formacion: 13120048 / FICHA: 3213742
+ Nombre del Proyecto (si es Titulada)
+ Fase del Proyecto (si es Titulada)
« Actividad de Proyecto (si es Titulada)
» Competencia
¥ 220501046 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y COLABORATIVAS DE
ACUERDC CON EL PROYECTO A DESARROLLAR
+ Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
v" RA1. ufilizar un lenguaje de programacion orientado a eventos y manejadores bases de datos, combinados con
herramientas ofimaticas de acuerdo con las necesidades del cliente
« Duracion de la Guia: 40 Horas (20 horas Trabajo Directo / 20 horas Trabajo Independiente)

2. PRESENTACION

+ Férmula: expresion matematica o ldgica utilizada para realizar célculos automéaficos en Excel. Siempre inicia
con el signo igual (=) e incluye referencias de celdas, operadores y funciones. Permite automatizar tareas como
sumas, promedios, comparaciones, entre otras.

+ Funcion: formula predefinida en Excel que realiza calculos especificos usando valores determinados llamados
argumentos. Ejemplos comunes son SUMA, PROMEDIO, 51, BUSCARV, entre muchas otras. Las funciones
simplifican tareas complejas y aumentan la eficiencia del frabajo.
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